NORMAS GENERALES DE APLICACION

VIATICOS

1. Si el viaje tuviera una duracidon mayor de 24 horas v la comida se halla ineluida en el pasaje, correspan-
derz liquidar el 50% Jel viatico.

2. Cuapdo la comision se realice en lugares donde se facilite al agente alojamiento y/o comida, se liquidara
como sigue: 25% si se le diera alojamiento y comida; 50%si se le diera alojamiento sin comida; T3%si se le
diera comida sin alojamiento

3. Correspande liquidar vidneo completo por el dia de salida y el de regreso, siempre que la comision de
servicio tenga comienzo antes de las doce (12) horas del dfa de la partida y finalice después de la misma he-
12 def dia de regreso. Sino pudiera ajustarse 2 la norma precedente se liquidard el 50% del vidtice,

4. 5ila comisidn de servicio se realiza dentro del mismo dia de iniciada, a mis de 30 Kms. de su asiento
habrtual, por la manana v por |2 tarde sin represar al mediodia, corresponderd el 50% del viatieo,

PASAJES

L. El pasa,z serd de 1da v regreso en lera. clase; con cama si lz duracién del viaje se extiende mds de 12 ho-
[i%, Casc cONari sin Cama.

2. Si el viage debe realizarse indefectiblemente, por razones ineludibles del servicio, en horas nocturnas,
aunque su duracion sea inferior a 12 horas pero no menos de 6 horas, corresponderd pasaje con cama,

3. En los viajes por via acrea, tanto dentro o fuerz del pais, deberd acordarse preferencia a la Empresa
del Estado Aerolineas Argentinas, §i ¢5ta no tiene acceso directo al lugar de desting, deberd urilizarse sus
SETVicios en su mayor recorrido en combinacion con el de propiedad de tercero. El pasaje serd adquirido
directamente en la Sucursal de la citada Empresa, sin intervencion de agencias de viajes ni Tcpresentaciones.
Las dispesiciones precedentes son de aplicacion para los demis medias de transporte de propiedad del Esta-
do, cuando los viajes deben realizarse por via maritima o terrestre.

4. La ucilizacion de lineas de empeesas particulares se autorizard solamente en trayecros no cubiertas por
Empresas Estatales, o cuando razones de urgencia o conveniencia justifiquen ese procedimiento de ex-
cepeidn.

3. Las excepeiones a las normas scrialadas en los puntos 3 v 4 s6lo podrin ser acordadas en log casos que
se acredite que las Empresas del Estado no cuentan en fa oportunidad con pasajes disponibles, o los respec-
tivos servicios de transporte no se cumiplan en la fecha que fueron requeridos ¥ que, por 1azones de urgencia
no resulte conveniente disponer la postergacion de la comisién programada. Dichas causales deberin ser
acreditadas mediante certificacion expedida por los agentes responsables de las aludidas Empresas Estatales,
Las excepciones no sncuadradas cn cstas circunstancias deberin ser autorizadas exelusivamente por el Rec-
tor o Decano, previa comprobacion de los motives que la justifiquen.

Lis circunstancias especiales sefialadas en los puntos 3, 4 ¥ 5 se indieardn n (3) del anverso del presente
formularia,

OTROS MEDIOS DE THRANSPORTE

1. Cuando sc urtilice para ¢l cumplimiento de la comision de servicio vehiculos oficiales, podra anticiparse,
con cargo de rendicidn de cuentas, para atender gastos de combustible, lubricantes ¥ evenruales desperfec
tos mecinicos, la suma equivalente a 50,15 por Km. a recorrer sobre la base del viaje de ida y vuelta, segin
distancias oficiales dererminadas por 4 Direccion Macional de Vialidad.

2. Cuando se unlic: automotores purticulares no afectados al servicio oficial, el agente tendra derecho a
percibir en concepte de gastos de mavilidad, nicamente el pasaje por en, de lera clase, ida ¥ vuelta, con
0 5in cama, segln sca la duracion del viaje entre los puntos que abarque |a comision encomendada. En caso
de na existir servicic ferrovianio entre los lugares de partida v de destino, se tomari como base de la liquida-
cion el importe del pasaje por e medio de Tansporte que hubiere.

El derecho al reintegro a que se refiere esta cliusula alcanza dnicamente y exclusivamente 1l responsable g
cargo del automotor quedande por lc tanto excluidos sus eventuales acompanantes.

IMPORTANTE: Cualquiera sez ¢l medio de mansporte utilizado, terrestre (omnibus o ferrocarril), aéreo o
maritimo, por el imnorte abonade on concepto de pasajes, deberd requerirse ¢] pertinente recibo exrendido
a nombre de la Universidad con indicacion del apellido v nombre del usuario o indicacién del numero de
documento de idenodad acredimada.




